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Nutzungshinweise Zoom  
In der folgenden Übersicht möchten wir Ihnen die Handhabung der Zoom-
Webkonferenz  und diverse Funktionen vorstellen.  
 
Sie erhalten von der Weiterbildungsberatung einen Link für den Zugang zu Ihrer 
Infoveranstaltung. Wenn Sie diesen Link aktivieren, können Sie zwischen der App-
Anwendung oder Browsernutzung wählen. Wir empfehlen bei einer Nutzung Ihres 
Smartphones die Zoom-App, die in jedem App-Store kostenfrei installiert werden 
kann. Alternativ können Sie die Web-Anwendung in einem Browser nutzen.  
 
Beim Starten der Web-Konferenz sind folgende Einstellungen zu beachten:  

1. Beim Ausrichten der Kamera sollte die Frontkamera eingestellt werden. Diese 
wird automatisch gestartet.  
 

2. Um Akustische Störungen zu vermeiden, sollte während der Web-Konferenz 
das „Lautschalten“ deaktiviert werden, siehe Bild. Bei Bedarf können Sie die 
Videoansicht Ihrer Kamera ebenfalls deaktivieren.  
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Sie können Dokumente oder andere Unterlagen mit dem Button „Inhalte freigeben“ 
teilen:  

  
 
Unter „Mehr“ gibt es weitere Funktionen, wie Chat, Hand heben und 
Feedbackmöglichkeiten. Bitte benutzen sie die Funktion Hand heben, wenn Sie 
eine Frage stellen möchten. Nach Klärung Ihrer Frage, müssen Sie die Funktion 
„Hand heben“ wieder deaktivieren.  
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Im Meeting-Chat haben sie zusätzlich die Möglichkeit Fragen zu stellen und sich mit 
Teilnehmern auszutauschen.  
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